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Положение 

о выдаче обучающимся подтверждающих обучение документов, 

если их форма не утверждена законодательством 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о выдаче обучающимся подтверждающих 

обучение документов, если их форма не утверждена 

законодательством (далее – Положение) разработано на основании 

Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-Ф3 (ч.4 ст. 33, чч.15.16 ст.60). 

1.2. Обучающиеся - это лица, осваивающие образовательные 

программы начального общего, основного общего или среднего 

общего образования. 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, 

подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении или периоде обучения для лиц, не 

прошедших итоговой аттестации или получивших на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а 

также для лиц, освоивших часть образовательной 

программы и (или) отчисленных из МОУ «СОШ № 4» 

(Приложение 1). 

Справка содержит следующие данные: 

фамилия, имя, отчество обучающегося,  

дата рождения,  

наименование учебных предметов,  

годовые и итоговые отметки,  

баллы по результатам итоговой аттестации  

2.1.2. Справка об обучении в МОУ «СОШ № 4», выдаваемая для 



предъявления в ПФР, для осуществления льготного 

проезда, на работу родителям (законным представителям), 

для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие 

органы образования и др. (Приложение 2). 

 Справка содержит следующие данные. 

фамилия, имя, отчество обучающегося  

дата рождения 

в каком классе обучается 

форма обучения  

 Справка-подтверждение о зачислении в МОУ «СОШ № 4»,  

выдаваемая для предъявления в образовательную организацию, из 

которого прибыл обучающийся (Приложение 3). 

Справка содержит следующие данные: 

фамилия, имя, отчество обучающегося  

дата рождения  

в какую школу будет зачислен  

в какой класс будет зачислен 

форма обучения 

 Справка о периоде обучения обучающегося, отчисленного в 

порядке перевода из МОУ «СОШ № 4» в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующего уровня и направленности (далее – 

справка о периоде обучения) (Приложение 4). 

Справка содержит следующие данные: 

фамилия, имя, отчество обучающегося  

срок обучения  

наименование учебных предметов  

текущие отметки обучающегося  

средневзвешенный баллы по результатам учебного периода 

 2.2.  Документы, подтверждающие обучение в  МОУ «СОШ № 

4» выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) 

несовершеннолетних обучающихся по устному и (или) письменному  

требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

 2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.2. фиксируется в  

книге «Учета и записи выданных справок об  обучении».  

 



3. Ответственность  

за выдачу  документов, подтверждающих обучение 

 

 3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных 

п.п. 2.1.2., 2.1.3. настоящего положения  - секретарь учебной части 

школы. 

 3.2. Ответственный за выдачу  документов, предусмотренных 

п.п. 2.1.1., 2.1.4. настоящего положения  - заместитель директора  по 

учебно-воспитательной работе. 

 3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут 

ответственность за предоставление  недостоверных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                  Образец 

Приложение 1 

Администрация МО города Коряжмы 

Архангельской области 

муниципальное образовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 

города Коряжмы» 

165650 Архангельская обл., 

г. Коряжма, пр.  Ленина, д. 23 
тел. (818-50) 3-69-62,  факс (818-50) 3-33-73 

Е-mail: 4schooladm@mail.ru 

ОКПО 26774880, ОГРН 1022901141889 

ИНН/КПП 2905003298/290501001 
 

  

от  №   

на №  от   
Справка  

об обучении или периоде обучения  

для лиц, не прошедших итоговой аттестации или получивших на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты,  

а также для лиц, освоивших часть образовательной программы и (или) 

отчисленных из МОУ «СОШ № 4» 

Настоящая справка выдана Громовой Наталье Алексеевне, 02.01.2009 года 

рождения о том, что он(а) обучался (обучалась) в муниципальном 

образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 4 города 

Коряжмы», находящемся по адресу: г. Коряжма, пр. Ленина, д. 23, по основной 

образовательной программе основного общего образования в 2024-2025 учебном 

году в 9 «А» классе и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам 

(модулям) следующие отметки (количество баллов): 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин 

(модулей) 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная на 

государственной 

итоговой аттестации или 

количество баллов по 

результатам ЕГЭ 

1 Русский язык 3 (удовл.) –  2 (неудовл.) 

2 Литература 4 (хорошо) 
4 

(хорошо) 
- 

3 Математика 3 (удовл.) – 2 (неудовл.) 

4 <…>    

Дата выдачи «08» июля 2025 года 

Директор _____________ О.Ф. Кудрявцева 

(М.П.) 

mailto:4school@atnet.ru


Образец 

Приложение 2 

 

Администрация МО города Коряжмы 

Архангельской области 

муниципальное образовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 

города Коряжмы» 

165650 Архангельская обл., 
г. Коряжма, пр.  Ленина, д. 23 

тел. (818-50) 3-69-62,  факс (818-50) 3-33-73 

Е-mail: 4schooladm@mail.ru 

ОКПО 26774880, ОГРН 1022901141889 

ИНН/КПП 2905003298/290501001 
 

 По месту требования 

от  №   

на №  от   
 

Справка  

об обучении в МОУ «СОШ № 4»,  

выдаваемая для предъявления в ПФР, для осуществления льготного 

проезда, на работу родителям (законным представителям), для 

предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования 

и др 

 

 
Дана настоящая  ___________________________________ 

___________________________________,  _________ года рождения в том, что он 

(она) действительно является учеником (ученицей) _________«____» класса     

муниципального образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 

школа № 4 города Коряжмы» Архангельской области в 2024/2025 учебном году по 

очной форме обучения. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования.  

 

 

Директор МОУ «СОШ № 4»                 О.Ф. Кудрявцева 
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Образец 

Приложение 3 

Приложение 3 

Администрация МО города Коряжмы 

Архангельской области 

муниципальное образовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 

города Коряжмы» 

165650 Архангельская обл., 
г. Коряжма, пр.  Ленина, д. 23 

тел. (818-50) 3-69-62,  факс (818-50) 3-33-73 

Е-mail: 4schooladm@mail.ru 

ОКПО 26774880, ОГРН 1022901141889 

ИНН/КПП 2905003298/290501001 
 

 По месту требования 

от  №   

на №  от   
 

Справка-подтверждение  

о зачислении в МОУ «СОШ № 4»,  выдаваемая для предъявления в 

образовательную организацию, из которого прибыл обучающийся 

 

 
Дана настоящая __________________________________  

________________, ___________года рождения в том, что он (она) она 

действительно будет зачислен (а) в ______ класс муниципального 

образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 4 города 

Коряжмы» с 01.09.2024г.  

 

Справка дана для предъявления по месту требования.  

 

 

 

Директор МОУ «СОШ № 4»                 О.Ф. Кудрявцева 
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Образец 

Приложение 4 

 

Администрация МО города Коряжмы 

Архангельской области 

муниципальное образовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 

города Коряжмы» 

165650 Архангельская обл., 
г. Коряжма, пр.  Ленина, д. 23 

тел. (818-50) 3-69-62,  факс (818-50) 3-33-73 

Е-mail: 4schooladm@mail.ru 

ОКПО 26774880, ОГРН 1022901141889 

ИНН/КПП 2905003298/290501001 
 

  

от  №   

на №  от   
 

Справка  

о периоде обучения обучающегося,  

отчисленного в порядке перевода из МОУ «СОШ № 4» в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующего уровня и направленности  

 
Фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, отчисленного в порядке 

перевода в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность:  

Гарцева Инесса Сергеевна 
Наименование осваиваемой программы:  

Основная образовательная программа среднего общего образования, 

10 класс. 
Период обучения: 

2024-2025 учебный год, 1 семестр с 01.09.2024 по 29.12.2024 

 

Результаты успеваемости обучающегося за текущий 2024/2025 учебный год: 

№ 

Наименование 

учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин 

(модулей) 

Оценки 

Средне 

взвешенный 

балл 

1 семестр 

Итог 

1 
Английский 

язык 
5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 4, 5, 5, 5, 5 4,96 5 

2 Астрономия 5, 5, 5, 5, 5, 5 5 5 

mailto:4school@atnet.ru


 

Директор                                                                                          Кудрявцева О.Ф.  

 (М.П.)  

 

 

 

 

 

 

3 История 5, 5, 4, 5, 5, 5, 5 4,86 5 

4 Литература 
4, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 3, 5, 4, 4, 5, 5, 5, 5, 5,

 5,5 
4,69 5 

5 Математика 
5, 4, 5, 5, 5, 5, 5, 4, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 3, 5, 5, 4,

 5,4, 5, 5, 5, 5 
4,7 5 

6 ОБЖ 4, 5, 5, 5 4,75 5 

7 Обществознание 5, 4, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5 4,89 5 

8 Право 4, 5, 5, 5, 5 4,8 5 

9 Родной язык 5, 4, 5, 5, 5, 5 4,91 5 

10 Русский язык 5/4, 5, 5, 5, 4 4,64 5 

11 Физкультура 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5, 5 5 5 

12 Экономика 5, 5, 5, 4, 5, 5, 5 4,79 5 
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